MALI HIZMETLER MUDURLUGU

VATANDASA HiZMETIN
SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI SURESI

SIRA
NO

1.0nay Belgesi

2.Piyasa Arastirma Tutanagi(Komisyon Karar
4734 sayil M stirma Tutanagi(Komisy '

Kanunun 22/D | 3.Gerektiginde S6zlesme Birime teslimden
1 kapsamindaki 4.Fatura itibaren

Mal ve Mal_zgme 5.Muayene Kabul Komisyon Tutanagi 1glin icerisinde
Alimlari Igin

6.Mal ve Malzeme aliminda Tasinir islem Fisi

7.Vergi Borcu Yazisi

iLK HAKEDiS ODEMESI iCiN;

1.is Sahibi Biriminin On Yazis

2.0deme Emri Belgesi

3.Taahhiit Dosyasi(Mah.id.H.B. Yénetmelik Mad.5)
4.Fatura

5.Mal Alimlarinda Tasinir islem Fisi Belgesi
6.0deme Tiiriine Gére Mal/Hizmet veya Yapim isleri Hakedis
Raporu(Mah.id.H.B.Yénetmelik Mad.6)

7.Vergi Borcu Yazisi

8.Sosyal Glivenlik Borcu Yazisi

ARA HAKEDIi$ ODEMES:i iCiN;

1.is Sahibi Biriminin On Yazis

2.0deme Emri Belgesi

3.Fatura
Birime teslimden

_ itibaren
5.Yapim ve Hizmet Alimlari Isinde Hakedis Raporu 2 giin icerisinde

(Mah. id.H.B. Yénetmelik Mad.6)

Hakedis Taahiit | 4.Mal Alimlarinda Tasinir islem Fisi Belgesi
Odemeleri

6.Vergi Borcu Yazisi

7.Sosyal Guvenlik Borcu Yazisi

KESIN VE SON HAKEDIi$ ODEMESI iCiN;
1.is Sahibi Biriminin On Yazis|

2.0deme Emri Belgesi

3.Fatura

4.Mal Alimlarinda Tasinir islem Fisi Belgesi
5.Yapim ve Hizmet Alimlari isinde Hakedis Raporu
(Mah. id.H.B. Yénetmelik Mad.6)

6.Vergi Borcu Yazisi

7.Sosyal Guvenlik Borcu Yazisi

8.Yapim ve Hizmet Alimlari isinde Gegici Kabul Tutanag!

9.Mal Alimlarinda Muayene ve Kabul Tutanagi
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SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Gegici Teminat
jadesi

a.GECiCi TEMINAT iadesinde (Nakit olarak yatirilanlar); iade
gerekgesini belirten kurumun Ust yazisi,hak sahibinin talep
dilekgesi,dekont

b.GECiCi TEMINAT iadesinde (Banka Teminat Mektubu olarak
yatirilanlar); iade gerekgesini belirten kurumun Ust yazisi,

Yetki Belgesi imza Sirkiisii,Vekalaten iade edilenlere Vekaletin
asli veya Noter Tasdikli sureti

Birime teslimden
itibaren
1 glin igerisinde

Kesin Teminat
jadesi

a.KESiN TEMINAT iadesinde (Nakit olarak yatirilanlar);iade
gerekgesini belirten kurumun st yazisi,Vergi Borcu

olmadigina dair yazi (Talep tarihinden itibaren en fazla 15

giin 6nceki tarihi tasimali), Hazir Mal ve Mamil alimlari

disinda kalan alimlarda SGK ilisiksiz belgesi ve Hak sahibinin
talep dilekgesi

b.KESIN TEMINAT iadesinde (Banka Teminat Mektubu olarak);
iade gerekgesini belirten kurumun Ust yazisi,Alindi belgesinin
ash,Vergi Borcu Yoktur yazisi(Talep tarihinden itibaren en fazla
15 gilin 6nceki tarihi tagimasi gerek),Hazir Mal ve Mamul alimlari
disinda kalan alimlarda SGK ilisiksiz belgesi ve Sirket ise;Yetki
Belgesi imza Sirkiisii, vekalet 6denenlere vekaletin asli veya

Noter Tasdikli sureti

Birime teslimden
itibaren
1 glin igerisinde

Gayrimenkullerin
Kiraya Verilmesi

1.Talep Dilekgesi

2.ihaleye ¢ikariimasi hususunda il Enciimenine teklif
3.il Enciimeninden gelecek karar

4.Muhammen bedelin tespit edilmesi

5.Sartname hazirlanmasi

6.ihale ilanlarinin yapilmasi
7.Taliplilerden 2886 sayili Devlet ihale Kanunu kapsaminda gerekli evraklarin
istenilmesi

8.il Encimeninden ihalenin sonuglandiriimasi

9.Kesin teminatin ve s6zlesme damga vergilerinin tahsil edilmesi
10.idare amiri onayl sézlesmenin yapilmasi

11.S6zlesme geregi kira bedelinin tahsili

12.Gegici teminatin iadesi

40-60 gun

Tasinmaz Mal Satisl

1.Talep Yazisi

2.il Genel Meclisine Teklif

3.ihaleye ¢ikariimasi hususunda il Enciimenine teklif
4.Muhammen bedel tespiti

5.Sartname ve s6zlesmenin hazirlanmasi

6.ihale ilanlarinin yapilmasi
7.Taliplilerden 2886 sayili Devlet ihale Kanunu kapsaminda gerekli evraklarin
istenilmesi

8.il Encimeninden ihalenin sonuglandiriimasi
9.ihale sonucunun ilgiliye tebligi

10.ihale bedelinin tahsil edilmesi

11.Tapu satis islemlerinin tamamlanmasi
12.Gegici teminatin iadesi

13.idaremize ait tapularin tasinmaz kayitlarindan ¢ikarilmasi

70-90 guin




MALI HIZMETLER MUDURLUGU

ST VATANDASA HiZMETIN
NO SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI SURESI
1.0kul kantin yeri ve agik alanlari igin talep
2.1l Ozel idare tarafindan okul kantin yerinin ve acik alanin Okul Aile Birligine
protokol ile 5 yillik devrinin yapilmasi
Kiraya Verilen ilk 3.Milli Egitim Mudurlugi tarafindan Okul Aile Birligi Yonetmeligi cercevesinde
ve Ortaokul Kantin | ihale sartnamesi ve komisyonu olustulmasi
7 . ” 10-15 glin
Kiralarinin Ozel
idare Payi 4.0lusturulan komisyon tarafindan sartname dogrultusunda ihalenin yapilmasi
5.Taraflar arasinda s6zlesme yapilmasi
6.0lusturulan sézlesme geregince kantin kiralarinin Ozel idare paylarinin ve genel
giderlerinin tahsili
Mahkemelerce
istenen Tahrir 1.ilgili mahkeme tarafindan tahrir defterinin istenilmesi
Defterlerinden .
8 Vergi Kayitlarinin 2-3 gtin
Tespiti Yapilarak 2.1936-1939 arasinda tutulan kayitlarin tahrir kayitlarinin tespit edilerek ilgili
Gonderilmesi mahkemeye génderilmesi
49$2 Sayili Bilgi Kurum ici temin edilecek bilgi ve belgeler 7-15is glinii
9 Edinme Kanunu
Kapsamindaki
Basvurular Kurum disI yazisma ve temin edilecek belgeler 15-30 is glinii
3071 Sayih Dilekge
Hakki Kanunu . . L
1 . D 15-
0 e ilekgelere verilecek cevaplar 5-30is glinii
Basvurular

yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda baz
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru

ilk Miracaat Yeri

ikinci Mracaat Yeri

hizmetlerin

isim Giilay YUCEL isim Omer ARSLAN

Unvan Mali Hizmetler Mudura Unvan Genel Sekreter

Adres Corum il Ozel idaresi Adres Corum il Ozel idaresi

Tel (0364)2257400/241 Tel (0364)2257400

Faks 2252183 Faks 2256297

E-Posta ozelidare.corum@icisleri.gov.tr E-Posta ozelidare.corum@icisleri.gov.tr




